
MİCROSOFT WORD YAZI BİÇİMLENDİRME ETKİNLİĞİ 

~ MADDE İŞARETLERİ VE NUMARALANDIRMA ~ 

 

Sevgili Çocuklar, 

Aşağıda verilen metni “MS Office Word” programını kullanarak yazalım. Metnimizi yazarken 

aşağıda verilen kurallara uyalım. 

BAŞLIK  PARAGRAFLAR 

Yazı Tipi 

Elephant 

 

Yazı Tipi Boyutu 

15 

 

Yazı Tipi Rengi 

Mavi 

 

Metin Hizalama 

Ortala 

 

Biçimlendirme 

Kalın + Altı Çizili + 1,5 Satır Aralığı 

 

 

Yazı Tipi 

Trebuchet MS 

 

Yazı Tipi Boyutu 

12 

 

Yazı Tipi Rengi 

Koyu Kırmızı 

 

Metin Hizalama 

İki Yana Yaslı 

 

Biçimlendirme 

Normal + 1,5 Satır Aralığı 

 

MS Word programında  yazdığımız metinlere  “Madde 

İşareti”  ya  da  “Numaralandırma”  ekleyebilmek  için 

“Giriş” sekmesinde yer alan butonları kullanmalıyız.  

 Madde İşaretleri  Numaralandırma 

Halise Ş. HENKOĞLU 
Bilişim Teknolojileri Öğretmeni 



GÜVENLİ İNTERNET KULLANIMI 

Bildiğin gibi İnternet'te yapabileceğin pek çok aktivite var. Örneğin oyunlar 

oynayabilir, ödevlerin için araştırma yapabilir, yeni bilgiler edinebilir, 

arkadaşlarınla ve diğer insanlarla iletişim kurabilirsin.  

İnternet'in uçsuz bucaksız, eğlence ve bilgi zenginlikleri ile dolu dünyasını 

keşfederken çocukları bazı sinsi tehlikeler de pusuda bekler. 

Bu tehlikelerden haberin var mı? Güvenli bir internet kullanıcı olarak bu eğlence ve 

zenginlikler dünyasında doğru seçimler yapman gerekmektedir.  

İşte güvenli bir internet kullanıcı olarak kişisel güvenliğini koruman için uyman 

gereken altın kurallar! 

 T.C. kimlik numaranı, ev adresini, telefon numaranı, okulunun adını, anne ve 

babanın iş adresleri ve iş yeri telefon numaralarını yabancılarla paylaşma. 

 İnternet üzerinden kendi resimlerini, ailenin resimlerini, video görüntülerini 

yabancılara gönderme. 

 Yabancılarla web kamera kullanarak konuşma. Evini ve odanı yabancılarla 

paylaşma. 

 İnternet ortamında sadece tanıdığın kişilerle sohbet et ve iletişim kur. 

 Tanımadığın kişilerin İnternet'ten yaptığı arkadaşlık tekliflerini reddet! 

 Bir sitede yer alan oyunlara, aktivitelere, yarışmalara katılmadan önce 

mutlaka ailene veya öğretmenine danış.  

 İnternet'te tanıştığın yabancılarla ailenin bilgisi olmadan yüz yüze görüşme, 

buluşma!  

 12 yaşından küçüksen anne ve babanı yanın almadan İnternet kafelere gitme.  

 Gireceğin siteleri ailen ya da öğretmenin birlikte belirle.  

 Anne ve babana karşı açık, şeffaf ve dürüst ol. 


